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1.- LA MEDIATECA
             Por lo que la lectura representa para todos/as, la Mediateca debe ocupar en el Centro un lugar que reúna características apropiadas en cuanto a espacio, mobiliario y textos (de consulta y ficción) que permitan un uso constante para todos los niveles dentro del horario escolar.

1.1.  Organización
.- Los fondos bibliográficos (libros, cd´s, vídeos, etc.) serán gestionados a través del programa informático ABIES 2.0.

.- A través de este programa se gestionará el Catálogo General de la Mediateca, el listado de lectores, el préstamo, devolución, prórroga y anulación de préstamos de recursos, así como los informes pertinentes.
.- Cada ejemplar tendrá asignado un númeo de registro (del tipo 000147D) y una ubicación en estantería (del tipo AC – 2), escritos en la página de datos del ejemplar. Estos datos se extraen de Abies 2.0 [ver anexo 1]
.- Cada estantería estará identificada con un nombre relacionado con elementos canarios (AC = Acebuche, AG = Aguililla, etc.) y con un número cada estante (del 1 al 6 y de abajo arriba). [ver anexo 2]
      Los libros que se vayan deteriorando o que, por causas más o menos justificadas, se pierdan y no se repongan, se darán de baja en el Catálogo de libros (Registro).

      Cada libro llevará sobre su lomo en la parte superior una banda de color dependiendo del ciclo o grupo de personas (profesores o padres) al que vayan destinados. Los colores serán los siguientes:

     - Rojo:             Primer ciclo de primaria.

     - Verde:           Segundo ciclo de primaria.

     - Amarillo:        Tercer ciclo de primaria.

     - Azul:              Consulta alumnos/as.

     - Blanco:          Formación padres y profesores.

1.2.  Equipo de organización y mantenimiento
 Habrá un mediatecario/a en el Centro, que tendrá el número de sesiones disponibles que marque la ley, dedicado al registro, organización,  mantenimiento de la Mediateca. Dicho profesor/a será el encargado de organizar las actividades anuales de animación a la lectura así como las del Día del libro.

1.3.  Archivo
 Cada curso se hará una programación de actividades organizadas por la Mediateca que figurarán en la P.G.A.

Al final de curso se hará una memoria resumen de la actuación en la Mediateca que figurará en la memoria final del Centro y una copia se quedará en la propia Mediateca.

2.- NORMAS PARA EL PRÉSTAMO DE LIBROS
2.1.- Préstamo

 El periodo de préstamo de libros comenzará el 1 de octubre y finalizará el último viernes de mayo.

El préstamo de ejemplares  a los alumnos/as se realizará durante la sesión del recreo. En principio solo será competencia del mediatecario/a.
 Todos los profesores/as podrán hacer lotes de libros destinados a su Mediateca de aula, notificando la relación al mediatecario/a, a través del documento de solicitud [ver anexo 3]. El mediatecario/a  preparará el lote solicitado en una canastilla, lo registrará en Abies y avisará para su recogida.

Dichos lotes sería conveniente que fueran rotando cada trimestre por cada una de las clases del mismo ciclo a fin de que se vaya renovando la oferta lectora a los alumnos/as.
2.2.- Tipos de ejemplares, lectores y política de préstamos
	Tipos de ejemplares
	

	Normal
	Libros, cd´s, vídeos, etc.  para préstamos a todos los lectores.

	No prestable
	Recursos no prestables. Enciclopedias, Colecciones, Atlas y similares.

	Restringido
	Recursos propios para el profesorado.


	Tipo de lectores
	

	Alumnado
	Todos los alumnos/as del centro.

	Profesorado
	Todo el profesorado en activo en este centro.

	No docente
	Personal de mantenimiento y limpieza del centro.

	Clase
	Grupo clase. 


	
	
	Tiempo de préstamo

	Tipos de lectores
	Ejemplares prestables
	Normal
	No prestable
	Restringido

	Alumnado
	2
	10
	0
	0

	Profesorado
	3
	15
	0
	10

	No docente
	1
	10
	0
	0

	Clase
	30
	15
	2
	0


Cada alumno/a podrá retirar un máximo de 2 libros, no pudiendo retirar otro hasta haber devuelto alguno de los prestados anteriormente.

 El tiempo máximo que un libro estará fuera de la Mediateca será de 15 días. Llegado el plazo de devolución, si éste no se ha terminado de leer y aún interesa, se renovará su retirada.

Todos los alumnos que tengan libros en su poder deberán entregarlos antes del último viernes de Mayo, no pudiendo retirar otro volumen hasta el nuevo curso.

 A cada lector se le abrirá una ficha de préstamo [ver anexo 4].
3.- UTILIZACIÓN DE LA MEDIATECA EN HORARIO LECTIVO.
Se elaborará un cuadrante semanal para el uso de la Mediateca por grupos clase donde se recogan días, horarios y grupos. Se colocará en la sala de profesores.

 Todos los alumnos pertenecientes a un nivel pueden hacer uso de ésta, siempre que vayan acompañados de un profesor del Centro y respeten las normas de funcionamiento de la misma. No podrá realizar préstamos de libros que es competencia exclusiva del mediatecario/a.
Se dispondrá de marcaestantes y marcalibros numerados que el profesor entregará, uno a uno a sus alumnos/as.
A tener en cuenta por el profesor:

.- Que cada alumno antes de retirar un libro de la estantería le solicite el marcaestante y el marcalibro (ambos con igual número).

.- Que no se intercambien los marcalibros.

.- Que devuelvan el marcaestante y marcalibros una vez colocado el libro en su lugar correspondiente.

.- Si fuera necesario retirar dos o más libros se le entregaría tantos marcaestantes y marcalibros como libros solicitados para retirar.

A tener en cuenta por el alumnado:

.- Solicitará a su profesor/a un marcador para la estantería (marcaestante) y un marcalibro con el mismo número.

.- El marcaestante sustituirá al libro retirado de la estantería, procurando que sea visible su número.

.- Cada alumno podrá retirar un solo libro.

.- Al terminar la lectura colocará el libro donde está el marcaestante y entregará este marcaestante y el marcalibro a su profesor/a.  [ver anexo 5].
 Así mismo, sería interesante que cada curso, dentro del programa de actuación de la Mediateca, se contemplara un apartado referido a la organización de actividades variadas de "Animación a la lectura" que mantengan el interés por la misma y animen a aquellos que son más reticentes a adquirir éste hábito.

 En estas sesiones, los profesores/as tutores serán los responsables del buen uso de la Mediateca, dejando al final de la sesión libros y mesas correctamente ordenados.

4.- AMPLIACIÓN DE LIBROS
 Es imprescindible que la Mediateca tenga asignado un presupuesto para cada año que será susceptible de variación según las necesidades de ampliación y las disponibilidades del Centro.

 La Mediateca deberá ir ampliando, de una forma significativa, el número y la diversidad de textos a disposición de los niños en lo referente a libros de imaginación y libros de consulta.

 Siempre que la ampliación de textos dependa del propio Centro, se deberán tener en cuenta las opiniones y gustos de los alumnos y profesores recogidas de los cuestionarios correspondientes con el fin de dar respuestas a los mismos en la medida en que ello sea posible.

5.- DERECHOS Y DEBERES

5.1.- Derechos
 5.1.1. A que se tengan en cuenta sus gustos y necesidades en la adquisición de libros.

 5.1.2. A retirar libros, en sistema de préstamo, para su lectura fuera del Centro.

 5.1.3. A utilizar cuántos libros le sean necesarios para realizar trabajos de investigación o consulta encomendados por algún profesor en la Mediateca siempre que estén acompañados por el profesor en cuestión y fuera si el profesor que los encomiende se hace responsable de la retirada y utilización de esos libros.

5.1.4. A estar informados:

-         Sobre las diferentes colecciones que puedan ser de su interés.

-         Sobre las colecciones de nueva adquisición.

-         A estar informados y ser protagonistas en las actividades de animación a la lectura que cada año se realicen en el Centro.

5.2. Deberes:
 5.2.1. De respetar  y cuidar los libros como algo que les pertenece y está por y para ellos. Cualquier deterioro que se encuentre o se produzca en los libros elegidos debe tratar de arreglarse o de avisar para que sea arreglado al equipo de Mediateca.

 5.2.2. A reponer cualquier libro que pueda ser objeto de pérdida o deterioro tal que sea inservible.

 5.2.3. A respetar y mantener el orden dentro de la Mediateca como requisito imprescindible para el funcionamiento de ésta.

 5.2.4. A respetar todas las normas de funcionamiento establecidas.

ANEXOS
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	Soporte de libros colecciones (propuesta)
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6.- ENLACES A WEB´S DE MEDIATECAS y BIBLIOTECAS ESCOLARES

http://centros1.pntic.mec.es/cp.miralvalle/paginas/Mediateca/nuestra/nuestra.htm 

http://web.educastur.princast.es/cp/santiago/proyectos/Mediateca.htm
http://centros3.pntic.mec.es/cp.manuel.llano1/n4_8.htm
http://ceiplosvalles.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/CARTA_Y_NORMAS_DE_USO_MEDIATECA.pdf
http://cprcaceres.juntaextremadura.net/bibliotescolares/archivos_index/docs/como_organizar_Mediateca_escolar.pdf
http://www.iesmediterraneo.es/Mediateca_rgto.html
http://centros3.pntic.mec.es/cp.amos.de.escalante/Mediateca.htm#Tipos
http://www.ep9balcarce.com.ar/Mediateca/Normas/Normas.html 

http://cpcompostilla.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/normasBiblio.pdf
http://web.educastur.princast.es/ies/iescorredoria/web/index.php?option=com_content&view=article&id=123&Itemid=113
7.- FALTA POR DEFINIR, CONSENSUAR, REDACTAR Y APROBAR

Terminar el sellado y etiquetado

Continuar y terminar la Catalogación de los fondos bibliográficos.

Normas de uso y estancia en la Mediateca.  Procedimiento de lectura en Mediateca:

Distribuir tres etiquetas por curso.

Uso del Marcador de estantería antes de elegir libro.

Horarios:

11:15 a 11:45

Resumen del catálogo.  Imprimir Libro de registro.

Propuesta de mejora, ampliación y compra de recursos:

Canastillas para préstamos de clase.

Libros para el Primer Ciclo.
Completar colecciones a 25 ejemplares

Impresora en Mediateca.

Soporte de libros colecciones.
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